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Art. 1 - Finalita del Regolamento

1 Il presente regolamento disciplina i cad ne qudi € consentito il sostenimento da parte
del’Amministrazione comunde di spese di  rgppresentanza, nonché | soggetti  autorizzati  ad
effettuare tdi spese e le procedure, nel risgpetto della normaiva vigente, per la gedtione
amminigtrativa e contabile delle spese medesime.

Art. 2 — Définizione

1 Sono spese di rgppresentanza tutte le spese funziondi  dl’immagine esterna ddl’Ente con
riferimento a propri fini rappresentativi ed idituziondli. Esse sono findizzate a mantenere o ad
accrescere il predigio ddl’ Amminigrazione comunde, inteso quae devata condderazione, anche
aul piano formae, de suo ruolo e della sua presenza nd contesto sociae, interno ed internazionde,
per il miglior perssguimento de propri fini idituziondi. E' tde condderata I'ativita in trasferta, del
soggetti di cui dl'art. 3, volta a promuovere gli interess, lo sviluppo turistico e il progresso civile
ed economico ddla propria comunita, |'espansione de patrimonio culturde nonché qualsas dtra
inizidiva che abbia una findita pubblica, ata a ottenere un diretto o indiretto beneficio per il
Comunedi Casperia.

Tdi norme 9 aoplicano anche per la partecipazione dle riunioni degli organi naziondi e regiondi
delle associazioni fragli enti locdi che hanno rilevanza regionde e nazionde.

Art. 3 - Soggetti autorizzati

1. Sono autorizzati ad effettuare gpese di rgppresentanza per conto ddll’ Ente i seguenti soggetti:
- Sindaco;
- Componenti la Giunta Comunde,

Art. 4—Tipologie

1. Ndl'ambito ddla definizione di cui d precedente art. 2, sono in particolare consderate spese di
rappresentanza quelle sostenute per:

a) ospitaita di soggetti invedtiti di cariche pubbliche e dirigenti con rappresentanza esterna di Enti e
Asociazioni arilevanzaidituzionde, socide, palitica, culturde e sportiva;

b) colazioni di lavoro e consumazioni varie, giudificate con motivezioni di interesse pubblico,
offerta di generi di conforto (caffé, gperitivi, bibite, ecc....) in particolari occasoni, rientranti tra i
compiti idituziondi ddl’Ente, a persone 0 Autorita con rappresentanza esterna a rilevanza
Idtituzionae, socide, politica, culturae e portiva;

C) conferenze stampa indette, sempre per fini istituziondi, dai soggetti autorizzati;

d) inviti, manifesti, maeride pubblidtario, inserzioni su quotidiani, &ffitto locdi ed addobbi,
dtrezzature e impianti vari, servizi fotografici e di stampa, rinfreschi, ecc, in occasone di
cerimonie, di inaugurazioni 0 manifestazioni promosse ddl’Ente, dle qudi partecipino persondita
0 autorita estranee dl’ente, sempre che le gpese sesse non Sano comprese nel piani finanziari che
promuovono dette iniziative;
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€) ati di onoranza (omaggi floredi, necrologi, ecc.) in caso di morte o di parttecipazione a lutti di
persondita estranee dl’ Ente o di componenti degli Organi comundi o di dipendenti dell’ Ente;

f) onoranze commemorative ai Caduti in occasione di determinate ricorrenze;

g) forme di ospitdita o atti di cortesia di vaore smbolico (piccoli doni qudi targhe, medaglie, libri,
coppe, piati, cesti, oggetti smbolici, ecc.), quando derivino da confermata consuetudine o per
motivi di reciprocita, in occasone di rgpporti ufficidi tra Organi dd Comune ed Organi di dtre
amminigtrazioni pubbliche (itdiane o draniere), o di soggetti, persondita e ddegazioni (itdiani o
dranieri), in vidta dl’Ente, oppure in occasone di vidte dl’estero compiute da rgppresentanti o
delegazioni ufficidi dd medesmo Ente /o gemdlaggi;

h) organizzazione di modre, convegni, tavole rotonde o amili, in quanto sodanzidmente riferibili
a fini idituziondi ddl’Ente e dirette ad asscurare il normae ed adeguato esto di dette iniziative,
comprese eventuali spese per rinfreschi, ospitdita per gli ospiti partecipanti (relatori o conduttori),
rappresentanti della stampa, dellaRadio e TV, ecluse le spese di carattere personde;

1) targhe, coppe ed dtri premi di carattere sportivo in occasione di gare e manifestazioni a carattere
comunde, provincide, regionde, nazionae ed internaziondi;

j) menifestazioni di sauti o di auguri, anche accompagnati da piccoli doni, in occasione di event
particolari quali trasferimenti, promozioni, collocamenti ariposo

ecc, anche di soggetti edrang dl’ Amministrazione comunale, ma che rappresentino ne comune
altre pubbliche amministrazioni;

K} cura d dlestimenti (imbandieramenti , illuminazioni, addobbi floredi, corone impiant
audiovisvi, ecc...) in occasone di rilevanti ricorrenze alivelo internazionale, nazionale e locae;

) donativi ricordo (pergamere, bandierine, targhe, ecc...) per i pendonamenti dei dipendenti, per i
centenari, per gli pod uniti in matrimonio civile e per le promesse di matrimonio, per i nuovi nati,
per le acquiszioni di dttadinanza;

m) fese ricevimenti e dtri eventi di intrattenimento organizzati in occasone di ricorrenze comundi
o di fedtivitanaziondi o rigiose;

n) feste ricevimenti e dtri eventi di intratenimento organizzati in occasone ddl’inaugurazione di
nuove sedi o uffici 0 organi di derivazione comunae o opere pubbliche;

0) convegni, seminari e manifedtazioni patrocinate da Comune anche sotto forma di trasferimenti a
S0QQEtti e 0 associazioni privati.

Art. 5—Esclusioni

1. Non possono essere sostenute come spese di rappresentanza le spese estranee alle esgenze
inerenti dla carica rivedita e comunque non dtinenti dle funzioni idituziondi dell’Ente e con un
contenuto non conforme dle caratteristiche indicate nel precedente articolo.

2. In particolare, non rientrano frale spese di rappresentanza:

- oblazioni, sussdi, atti di beneficenza;

- omaggi, mere liberdita o benefici aggiuntivi ad Amminigtratori e dipendenti ddll’ Ente;

- colazioni di lavoro e consumazioni varie effettugti da Amminidratori e dipendenti ddl’Ente in
occasone delo svolgimento ddla normde ativita di idituto (riunioni, commissioni, giunte,
condgli, ecc.);

- Sese, in genade, caenti di documentazione giudificativa o0 che, pur in presenza di una

dimosirazione documentale, non offrono I’ esstenzadel presupposti sostanzidi di cui al’art. 2.
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Art. 6 —Limitedi spesa per atti di cortesia di valore smbolico

1. Non possono essere autorizzate spese per atti di cortesa (piccoli doni quali targhe, medaglie,
libri, coppe, piatti, cesti, oggetti smbolici, pergamene, bandierine, ecc.) per un ammontare
superiore ad € 200,00 nd rigpetto da limiti quantitativi complessvi di cui dlanormétiva vigente.

Art. 7—Stanziamento in bilancio

1 Lo danziamento per spee di rgppresentanza viene annudmente determinato da  Condglio
Comunae in sede di gpprovazione del bilancio di previsone ed assegnato ddla Giunta Comunde,
con la ddiberazione che approva il piano ddle risorse e degli obiettivi, d responsabile ivi
individuato nei limiti sabiliti dalle norme vigenti.

Art. 8 - Gestione amministrativa e contabile

1. Con deliberazione ddlla Giunta Comunale vengono definite, preventivate ed autorizzate le spese
di rappresentanza da sosteners annuadmente in occasioni di rilevanzaidituzionae.

2. Le spese di rappresentanza sono impegnate da responsabile del Servizio competente, mediante
gppogito atto, previa presentazione di una dichiarazione del soggetto ordinatore attestante la natura
di rappresentanza della spesa sostenuta, con alegata la relativa documentazione.

3. La liquidazione viene effettuata dal responsabile del Servizio competente, mediante apposito atto,
previa presentazione di regolari fatture o ricevute fiscdi, debitamente vidtate dai soggetti che hanno
autorizzato le spese e pagate dall’ Area Economico finanziaria

4. Paticolari inizidive di rilevante entita comportanti spese di rappresentanza non rientranti nello
danziamento di cui d precedente at. 7 ed d comma 1 de presente aticolo, dovranno essere
oggetto di specifiche ddiberazioni di Giunta Comunde.

Art. 9 - Digposizioni finali.

1. Con l'entrata in vigore dd presente atto, vengono soppresse le disposizioni contenute nel
regolamenti comundi in contrasto con il presente regolamento.



