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Art. 1- Oggetto del Regolamento

11l presente regolamento disciplina le moddita, i limiti e le procedure per I'acquisizione in
economia di lavori forniture e servizi in atuazione di quanto previso ddl'at. ddl’at. 125 de
codice de contratti pubblici di lavori, servizi e forniture gpprovato con D.Lgs 163/2006 e
successive modificazioni ed integrazioni di seguito nominato Codice

2. Le disposzioni ddl presente regolamento sono findizzate ad assicurare lo sviluppo di process di
dfidamento in termini tempordi ridretti e con moddita semplificate, nd rigpetto del principi di
efficacia, efficienza, tragparenza ed economicita ddll'azione anminigrativa

Art. 2—Limiti di applicazione

1. 1l ricorso dl'esecuzione in economia per lavori € anmesso per importi non superiori a € 200.000
Ivaesclusa

2. 1l ricorso dl'esecuzione in economia per forniture e servizi € atudmente ammesso per importi
inferiori a€ 130.000 IVA esclusa.

3. Il limte d cu d comma 2 viene adeguato in rdazione dle modifiche ddle soglie previge
dal’at. 28 de Codice de Contraiti Pubblici - D.Lgs. 163/2006 - con lo stesso meccanismo di
adeguamento previsto dal’ art. 248 del medesimo Codice.

4. L’ dfidatario di lavori, sarvizi e forniture deve essere in possesso del requisti di idoneita morale,
capacita tecnico-professonade ed economico-finanziaria prescritti per prestazioni di pari  importo
affidate con procedure ordinarie di sceltadel contraente.

5. E vidao frazionare atificiosamente qualsas lavoro, fornitura o servizio avente cadtere
unitario, in una plurditadi lavori, forniture o servizi.

6. Il ricorso dle procedure in economia, per quanto atiene dle forniture e servizi, € dtres
consentito nelle ipotes previse ddl'at. 125 comma 10 dd dlLgs 163/2006 e successive
modificazioni ed integrazioni e precisamente:

a risoluzione di un precedente rgpporto contrattude, o in danno ded contraente inadempiente,
quando ci0 da ritenuto necessxrio 4 O conveniente per conseguire la prestazione nd termine
previsto da contratto;

b) necessta di completare le prestazioni di un contratto in corso, ivi non previte, e non Sa
possibile imporne | esecuzione ndll’ ambito del contratto medesmo;

C) prestazioni periodiche di servizi, forniture, a seguito ddla scadenza dei rdativi contratti, nelle
more ddlo svolgimento delle ordinarie procedure di scelta del contraente, nella misura strettamente
necessaria;

d) urgenza, determinata da eventi oggettivamente imprevedibili d fine di scongiurare Stuazioni di
pericolo a persone, animdi 0 cose, ovwero per I'igiene e sdute pubblica ovvero per il patrimonio
dtorico, artistico e culturae.

Art. 3—Programmazione delle acquisizioni

1. L'Amminidrazione dispone una programmazione delle acquiszioni di lavori, beni e servizi nd
rigoetto ddla normativa vigente in materia di appati pubblici, individuando in rdlazione a budget
di Settore/Servizio complessvi le tipologie di spesa da acquisire mediante procedure in economia e
lerelativerisorse.

2. | Setori/Servizi ddl’Amminigtrazione provvedono periodicamente ad eaborare le informazioni e
la programmazione necessxrie per sviluppare | process di acquisizione da redizzare mediante
procedure in economia.
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3. | compless informetivi di cui d precedente comma 2 sono eaborati a fine di:

a) definire esattamente il fabbisogno di beni e servizi da acquisire con procedure in economia;

b) consentire la programmazione degi acquidi in termini di messma efficacia, economicita e
snellimento delle procedure;

C) acquidre ogni demento utile per consentire dl'Amminidrazione di orientard nd mercati
soecific, qudi prezzi ufficidi, andamenti di prezzo, tempi di adeguamerto tecnologico o di
processo dei beni e servizi daacquisire.

4. Le procedure in economia effettuate a sens dd D.Lgs 163/2006 e del presente Regolamento
sono poste in correlazione con le dtre procedure d'acquisto, con esplicita attestazione nelle relative
determinazioni delle motivazioni che hanno indotto al'utilizzo delle procedure semplificate.

Art. 4 - Modalita di esecuzione in economia
1. L’acquisizione in economiadi beni, sarvizi elavori pud avvenire mediante:

- anminidrazione diretta

- proceduradi cottimo fiduciario
2. Sono eseguiti in amminidrazione diretta, per un importo non superiore a € 50.000,00, le
prestazioni per le quali non occorre la partecipazione di dcun operatore economico. Esse sono
effettuate con materiai e mezzi propri 0 gppostamente noleggiati e con personae proprio.
3. Sono acquiste a cottimo fiduciario le prestazioni per le quai S rende necessxio, ovvero
opportuno, con procedura negoziata |’ affidamento a operatori economici.

Art. 5—Tipologia di lavori, forniture e servizi eseguibili in economia

1. L’acquiszione in economia di lavori, beni e sarvizi € ammessa in relazione dl’oggetto ed a
limiti di importo delle sngole voci di spesa come specificatamente sotto individuate; dove non
indicato, la soglia massma per I'acquisizione in economia € pai dl’anmontare fissato ddl’at. 2
commi 1) e 2) del presente Regolamento.

2. Sono eseguiti in economiai seguenti lavori:

Sono eseguibili in economia, nd rispetto ddle disposizioni de presente Regolamento, | seguerti
lavori di manutenzione ordinaria e straordinaria di opere o di impianti di importo non superiore a
Euro 200.000.

? fhanutenzione degli Sabili comundi, degli impianti comundi, ddle reti tecnologiche, compres
parzidi interventi di ampliamento o completamento ddlle reti medesime;

? fhanutenzione di impianti meccanici, eettrici, termo-idraulid;

? Manutenzione delle drade, compreso lo spargimento della ghiaia e dd pietrisco, | rappezzi dei
tronchi adfdtati o bitumati, lo sourgo ddle cunette e dei condotti, le piccole riparazioni a manufatti,
ponti e candi, la Sstemazione delle banchine, laregolazione delle scarpate;

? Manutenzione di aree verdi, parchi e giardini

? Rwori di completamento o di riparazione a seguito di deficienze o di danni condatati in sede di
collaudo;

? Manutenzione e riparazione de beni immobili e mobili divers da queli indicati a precedeni
punti, con i relativi impianti, infiss, accessori e pertinenze.

? ®itti i lavori indicati nell” dlegato | dd Codice.

Sono, inoltre, eseguibili in economia, nd ripetto delle disposzioni del presente Regolamento, i
seguenti lavori di importo non superiore a Euro 200.000.
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d manutenzione o riparazione di opere o di impianti quando I'esigenza e rapportata ad event
imprevedibili e non da possbile redizzale con le forme e le procedure previge dagli att. 55
(Procedure aperte eristrette), 121 e 122 (Lavori sotto soglia) del Codice;

b) interventi non programmabili in materia di Scurezza nonché urgenti ed indifferibili per |l
mantenimento/ripristino delle necessarie condizioni di Scurezza;

¢) lavori che non possono essere differiti dopo I’ infruttuoso esperimento delle procedure di gara;

d) lavori necessari per la compilazione di progetti;

€) completamento di opere o impianti a seguito ddla risoluzione dd contratto o in danno
dell’ appdtatore inadempiente, quando Vi e necessita ed urgenza di completarei lavori;

f) lavori urgenti daredizzare anormadegli artt. 6 e 7 ddl presente Regolamento;

g) lavori da eseguird con le somme a disposzione ddl’amministrazione appdtante, ne lavori dati
in gppdto.

3. Sono eseguiti in economiale seguenti forniture e syviz:

1. asunzione in locazione di locdi a breve termine con atrezzaiure di funzionamento,
eventudmente gia inddlate, per l'epletamento di concord indetti dai  competenti  uffici e per
l'organizzazione di convegni, congress, conferenze, riunioni od dtre manifetazioni culturdi e
scientifiche, quando non vi dano disponibili idone locdi di proprieta, ovwero per edgenze di
pronto intervento in materia di assstenza pubblica;

2. organizzazione e partecipazione a convegni, congress, corferenze, riunioni, modre ed dtre
maenifedazioni culturdi e sdentifiche ndlinteresse  ddl'amminidrazione,  di anminidratori e
dipendenti comundli;

3. organizzazione e patecipazione a cord di preparazione, formazione e pefezionamento de
personale, partecipazione dle spese per cord indetti da dtri Enti, igtituti ed amministrazioni varie;

4. pubblicazione e divulgazione di bandi, awis e quantdtro a mezzo stampa, pubblicita legde o
con dtri mezzi di informazione, anche telematidi;

5. acquisto di libri, riviste, giorndi e pubblicazioni di vario genere ed abbonamenti anche telematici
aperiodici e ad agenzie di informazione; acquisto di opere darte e collezioni;

6. sarvizi di traduzione, interpretariato, copia e trascrizione né cad in cui lI'amminidrazione non
possa provvedervi con il proprio personae;

7. sampa, tipogrefia, litografia, compresa la fornitura di stampati di normae utilizzo da parte degli
uffid e sarvizi comundli;

8. svizio di rilegatura libri, regidri, et e pubblicadoni varie nonché restauro anche di dtri beni
mobili;

9. fornitura di cancdleria, timbri, prodotti per I'informatica, toner, oggettistica, mobilio,
fotocopiatrici ed atrezzature per gli uffici e servizi, macchine e reaive manutenzioni, materidi per
disegno,

compres materidi per lafotografia e per ladiffusone sonora e visva;

10. spese di rgppresentanza, per ricevimenti, onoranze, cerimonie, premiazioni € manifestazioni;

11. spese per iniziative di ricorrenze, ospitdita, riconoscimenti;

12. acquisto, noleggio e manutenzione di  termindi, fotocopiatrici, persona  computers,
apparecchiature informatiche, eettriche, eettroniche o di automazione, telefoniche e tdematiche,
dampanti, maeridi e sarvizi informatici, teefonici, tdemdic di vaio genere utilizzati da uffid e
sarvizi comundi, 0 comunque ove I’ Ente risulti stazione gppdtante;

13. acquisto, noleggio e manutenzione di Srumenti musicdi, atrezzature audio e di illuminazione
per Soettacoli e manifestazioni;
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14. acquisto, noleggio e manutenzione di atrezzature tecniche per 1 laboratori oltre a serviz
atinenti dl’ adeguamento dle norme di scurezza ddle atrezzature Stesse;

15. acquisto, noleggio e rddive riparazioni e manutenzioni, revisoni di veicoli, macchine operatrici
ed atrezzature per i servizi comundi;

16. sarvizio di sgombero neve ed acquisto materide rdlativo d servizio,

17. manutenzione ordinaria, noleggio ed esercizio dei mezzi di tragporto per gli uffic ed i serviz,
compreso il rifornimento di carburante, la tassadi immatricolazione, di circolazione;

18. acquito e manutenzione di materidi, utendli, mobili,macchine ed dtrezzi ed dtri oggett
necessari per uffici e servizi comundi e sarvizi di competenza comunale;

19. acquisto e manutenzione di segnaletica verticae e barriere draddi e impianti semaforici;

20. sarvizi conness con la sicurezza sradae, pedonale e ciclabile;

21. polizze di asscurazione e sarvizi asscuraivi e finanziar;

22. fornitura di vediario e reativi accessori, compres | dispodtivi di Scurezza e di protezione
individuale d personale dipendente;

23. svizi ed gpprovvigionamenti, acquisto di dimenti e pasti per la gestione da servizi comundi,
compree le mense, la refezione scoladtica, le andis di |aboratorio, il trasporto ed dtri sarvizi
idituziondi 0 adomandaindividude;

24. fornitura di combudibile per il riscddamento degli immobili, di acqua, di energia dettrica,
compres gli dlacciamenti agli immohbili, l'illuminazione e la dimatizzazione dei locdli;

25. manutenzione ordinaia e dreordinaria degli impianti e ddle drutture de  patrimonio
immobiliare

26. fornitura di maeride per manutenzioni vaie e mantenimento in efficienza dd patrimonio
immobiliare

27. svizio di trasporto, nolo, spedizione, imbalaggio, magazzinaggio, facchinaggio e rddive
attrezzeture;

28. savizi podtdli, telefonici, telegrefidi;

29. savizio d puliziap deatizzazione, dignfesdazione e dignfezione degli immohili, ddle
infragtrutture e degli automezz;

30. forniture di giochi, arredo urbano, segnaetica ed accessori per impianti sportivi e per il verde
pubblico, scuole;

31l. savizi di organizzazione centri edtivi; dtivita e savizi scoladtici e rdativi sarvizi integrdivi (a
titolo esemplificativo e non esaudivo: sarvizi di pre-scuola, sorveglianza scuola, piedi-bus,“dopo la
scuold’ e assistenza ad personam, ecc.);

32. acquisto di materide igienico sanitario, per il pronto soccorso,articoli ed accessori di pulizia e
materide a perdere, prodotti farmaceutici e parafarmaceutici Scurezzane luoghi di lavoro

33. sarvizio di igiene urbana ed ambientae ed accertamenti sanitari;

34. savizio di vigilanza diurna e notturna per immobili, mobili o sarvizi comundi e dtri sarvizi per
lacustodia e lasicurezza;

35. savizi legdi, di rgppresentanzalpatrocinio legde, di gestione previdenzide, notarili, catastdi,
frazionamenti, verifiche ipotecarie, rilievi, servizi dtinenti la gestione delle procedure rddive dla
verbdizzazione e natifica delle violazioni d Codice della Srada, consulenze tecniche in relazione
agli adempimenti obbligatori per legge e in base a provvedimenti ddl’ Autoritagiudiziaria;

36. srvizi e materidi inerenti il progetto “Carta d'identitd eettronica’ compres i piani di Scurezza
C.I.E. erddtivi aggiornamenti;



"@ COMUNE DI CASPERIA g‘;
ez Ao 1. o CASPERA

SERVIZIO AMMINISTRATIVO

P.IVA 00113780571 e-mail: comunedicasperia@libero.it @ Tel. (0765) 63026 - 63064 / Fax 63710

37. savizi di compilazione e trasmissone anche tdematica di denunce fiscdi e previdenzidi
previste per legge;

38. svizi di redazione ed aggiornamenti draordinari ed ordinari di  srumenti  obbligatori  di
bilancio (es. inventari);

39. incaichi di progettazione, di coordinamento della dcurezza in fase di progettazione, di
direzione di lavori e di coordinamento ddla scurezza in fase di esecuzione, di collaudo nel rigpetto
di quanto disposto dl’at. 120, comma 2-bis e di supporto tecnico-amminidrativo dl’ativita di
responsabile del procedimento e dd dirigente competente ala formazione del programma triennde
del lavori pubblici per importi inferiori a€ 100.000,00;

40. sarvizi e piani atinenti I’ urbanistica, la paesaggitica e la gestione dd territorio;

41. savizi atinenti dla creazione, implementazione, manutenzione sstema informetivo teritoride
integrato  (SI.T.), atinenti il rilievo, I'aggiornamento della cartografia numerica de territorio
comunde e redaivo D.B. topografico e sarvizi dtinenti |'aggiornamento della cartografia catastde
comundein formadigitae

42. spese connesse con le ezioni ed i referendum,

43. svizi e forniture necessrie dlo svolgimento di ativita culturdi, socidi, sportive, ricredtive,
per il tempo libero ed il benessere psico-fisco dela persona promosse dd Comune e
dal’Igtituzione del Comune;

44. acquisto o noleggio di gpparecchi e materidi di consumo necessari a savizi igienico-sanitari,
ambientdi, amiteridi;

45. sarvizi di gestione ddlla popolazione animae;

46. sarvizi di naturaintdlettude,gestione esterna dal tributi,

47. minute Spese non dtrimenti individuate;

48. tutti i servizi indicati negli dlegati 11A e llB del Codice;

4. L'amminigrazione ha la facolta di procedere in economia, in cas particolari, anche per lavori,
forniture e servizi non espressamente contemplati nel precedente elenco, purché se ne dimostri e s
ne motivi adeguatamente la convenienza e se ne disponga |'esecuzione con le moddita di cui 4
presente regolamento.

5 Le norme di cui d presente aticolo S gpplicano anche agli acquisti economai cosi come
disciplinati dal Regolamento di Contabilita

Art. 6 - Interventi d’'urgenza

1 Intutti i cas in cui I'esecuzione di lavori in economia € determinata ddla necessta di provvedere
durgenza, questa deve risultare da agpposito verbade, sottoscritto da  Responsabile  de
Procedimento, in cui sono indicati i motivi ddlo stato d’urgenza, le cause che lo hanno provocato e
I lavori necessari per rimuoverlo.

2. Al vebde segue prontamente la redazione di un'gppodta perizia edimativa a cura de
Responsabile dd Procedimento, da trasmettere d Dirigente competente per la veifica ddla
copertura finanziaria della spesa e per I'autorizzazione ddl’intervento, il cui importo non puo
superareil limite di Euro 200.000.

3. Ottenuta I'autorizzazione dl’esecuzione dele predtazioni, il Responsabile de  Procedimento
ativa con sollecitudine le procedure di scelta del contraente. || verbde deve essere dlegato dla
determinazione di affidamento.
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Art. 7 - Interventi di somma urgenza

1 In crcoganze di somma urgenza che non consentono acun indugio, il soggetto fra |l
Responsabile del Procedimento e il tecnico incaricato che per primo S reca sul luogo, pud disporre,
contemporaneamente ala redazione ddl verbde di cui dl’at.10 precedente, I'immediata esecuzione
de lavori entro il limite di Euro 200.000 o, comunque, di quanto indispensabile per rimuovere lo
dato di pregiudizio dla pubblicaincolumita

2. L’esecuzione de lavori, dele forniture o del servizio di somma urgenza puo essere dffidata in
forma diretta ad una o piu imprese individuate dd Responsabile dd Procedimento o da tecnico
incaricato che per primo s € recato sul luogo, indipendentemente dal’importo della prestazione,
concordando il prezzo ddle prestazioni oppure, in mancanza di consenso, ordinando |’esecuzione
del lavori sullabase dei prezzi proposti dad Comune.

3. Il Responsabile dd Procedimento, anche su indicazione de tecnico incaricato, ne termini
gabiliti dd Regolamento di Contabilita Comunde, ma comunque entro dieci giorni ddl’ordine di
esecuzione ddla prestazione, redige una perizia edimativa ddla prestazione stessa e la sottopone,
unitamente d vebde di somma urgenza, d  Dirigente/Responssbile  della  propria
ArealSettore/Servizio, che provvede dla copertura della spesa e dla approvazione dell’ intervento.

4. Qudora I'intervento intrgpreso per motivi di somma urgenza non riporti I'approvazione ded
Dirigente/Responsabile, 9 procede dla liquidazione ddle spese rdaive dla pate ddl’intervento
giaredizzata

Art. 8 - Responsabile del servizio e del procedimento

1. L'esecuzione di lavori, forniture e sarvizi in economia viene dispoda ed avviaa, nel'ambito degli
obiettivi e dei "budget" assegnati, dd Dirigente/Responsabile del  Settore interessato che pud
affidarlad Responsabile dd procedimento, ai sens dell’ art. 10 del “ Codice dei Contraiti”.

2. L'affidamento di lavori, forniture e sarvizi in economia ad imprese eterne d Comune (cottimo
fiducario) €& formdizzato in gpposta determinazione, adottata dd  Dirigente/Responsabile
competente.

3. Nella determinazione devono essere egplicitati i presupposti che giudificano il ricorso dla
procedura in economia e le specifiche esgenze ddl’Amministrazione in relazione dla particolare
acquisizione.

4. E posshile adottare determinazioni anche con riferimento ad una molteplicita di acquisizioni
afferenti ad esgenze tempordmente determinate o0 ad acquisizioni complessive o periodiche.

Art. 9 - Modalita di affidamento di lavori, delle forniture e dei servizi in economia

1. Le procedure di acquiszione in economia di lavori, beni e servizi non sono sottoposte agli
obblighi di pubblicita e di comunicazione previdi dagli artt. 122 e 124 dd Codice per gli dtri
aopdti di lavori, forniture e servizi sottosoglia

2. | soggetti da consultare, nel rispetto delle soglie e da principi di ai al’art. 125, comma 8) e 11)
del Codice, sono individuati sulla base di indagini di mercato, ovvero tramite eenchi aperti di
operatori economici.

3L'dfidamento di lavori, sarvizi e forniture in economia, previa dichiarazione da parte
dell’ operatore economico dd possesso de requidti generdi e di idoneta professonde previdi
dagli artt. 38 e 39 del Codice dei Contratti, avviene nel rispetto delle seguenti procedure:

Al) Lavori di importo inferiore a 30.000,00 euro iva exclusa € consentito | affidamento diretto, da
effettuars nd rigpetto de principi di gpecidizzazione.
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A2) Lavori di importo pari a € 30.000,00 ed inferiore a € 40.000,00 iva esclusa, € consentito
I'affidamento previa richieta di dmeno tre preventivi/offerte effettuate mediante lettera, fax, posta
elettronica o atro mezzo idoneo.

Le offerte ed i preventivi possono pervenire a mezzo lettera, fax, posta dettronica o dtro mezzo
idoneo, purché protocollati, che vengono raccolti e conservati agli atti della relativa pratica.

A3) Lavori di importo pari o superiore a 40.000,00 euro fino dla soglia di 200.000,00 euro, IVA
exlusa, I'affidamento mediante cottimo fiduciario avwiene nd rispetto ddl’at. 125, comma 8) dd
D.Lgs. 163/2006 e successve modificazioni ed integrazioni ;

B1) Forniture e servizi di importo inferiore a 40.000 euro iva exclusa € consentito I'affidamento
diretto, da effettuars nel ripetto del principi di specidizzazione.

B2) Forniture e servizi di importo pari o superiore a 40.000,00 euro fino ala soglia di 130.000,00
euro, IVA extlusa, I'affidamento mediante cottimo fiduciaio awiene nd rispetto ddl’at. 125,
comma 1l del D.Lgs 163/2006 e successive modificazioni ed integrazioni

4. La scdta dd contraente per gli affidamenti di cui dle lettere A3) e B2) awiene mediante
procedura negoziata previa gara informae/ufficiosa, con invito ad dmeno cinque operatori
economici se sussgono in tale numero soggetti idonel, individuati sulla base di indagini di mercato,

owero tramite denchi di operatori economici predisposti dala Sazione gppatante, indetta con
determinazione a contrattare contenente gli dementi di cui dl'at. 192 del D.Lgs. n. 267/2000, la cui

letterainvito deve contenere di norma

a) l'oggetto della prestazione;

b) le caratterigtiche tecniche;

¢) I importo massimo previsto con esclusone ddl’iva;

d) le garanzierichieste dl’ affidatario del contraito;

e) il teemine di presentazione ddlle offerte;

f) il periodo in giorni di vaidita ddle offerte sesse;

g) I'indicazione ddl termine per I' esecuzione ddlla prestazione;

h) il criterio di aggiudicazione prescdto;

i) gi eventudi dementi di vautazione, nd cao 9 utilizzi il criterio ddl’offeta  economicamente
piu vantaggiosa;

j) I'eventude clausola che preveda di non procedere al’ aggiudicazione nel caso di presentazione di

un’ unica offertavaida;

K) lamisura ddle pendi determinate in conformita ale digposizioni dd Codice e dd Regolamento

di attuazione;

[) I'obbligo per I'offerente di dichiarare ndl’offerta di assumere a proprio carico tutti gli oneri
asscurativi e previdenzidi di legge, di ossarvare le norme vigenti in maeria di Scurezza Ul lavoro
e di retribuzione del lavoratori dipendenti, nonché di accettare condizioni contrattuai e pendita;

m) I'indicazione dei termini di pagamento;

n) I’obbligo per I’ appdtatore di possederei requisiti generdi e di idoneita professionale previdi

dagli artt. 38 e 39 del Codice dei Contratti darenders con appositadichiarazione;

0) quant'atro ritenuto necessario per meglio definire la natura della prestazione;

p) Codice identificativo della gara (CIG) rilasciato ddl’ Autorita di vigilanza sui contratti  pubblici
g) Indicazione in ordine d pagamento dd contributo dAl’ Autorita di vigilanza sui contratti pubblici
qualora I'importo a base di affidamento Sa pai o superiore a € 40.000,00 o dtro importo
eventud mente definito dal’ Autoritadi Vigilanzade Contratti Pubblici;
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r) Indicazioni relative d DUVRI, da dlegare d capitolato e dei costi ddla Scurezza di cui dl’at.
26, c. 5 dd D.Lgs. 81/2008 e ssmm. non soggetti a ribasso, ovvero la dichiarazione che trattas di
fornitura 0 sarvizio privi di rischi interferenzidi di cui d comma 3bis dd medesmo at. 26 dd
D.Lgs. 81/2008 ssmm;

L e offerte sono presentate nel termini e secondo le moddita previste ndlaletterainvito e negli atti

di gara, idonee comunque a garantirne la segretezza.

L'apertura de plichi/buste contenenti le offerte deve essere effettuata da  Dirigente/Responsabile
de Settore competenteassistito da un dipendente in qudita di testimone, avvdendos se occorre
dell'assstenzatecnica di consulenti incaricati dall'Ente in merito a particolari competenze.

Delle operazioni di apertura dele offerte viene redatto gpposito verbae, contenente l'indicazione
delle imprese invitate, delle offerte presentate e delle motivazioni che hanno determinato la scelta
del'effidatario. L'affidamento pud avvenire anche in presenza di una unica offerta, purché
adeguatamente motivato. 1l verbade € approvato mediante la determinazione con la qude viene
assunto il relativo impegno di spesa

L'esto degli affidamenti mediante cottimo fiduciario per importi pari o superiori a € 20.000 per
forniture e servizi e pari o superiore a € 30.000 per lavori, € soggetto ad aviso di post-informazione
mediante pubblicazione sul profilo dd committente (Sto internet dd Comune).

Leofferteed i preventivi pervenuti sono raccolti e conservati agli ti dellarelativa pretica

5 Al fine di effetuare gli acquidi in economia atraverso srumenti tdematici, la Sazione
gppdtante pud utilizzare il mercato eettronico di cui dl’at. 328 de Regolamento di esecuzione ed
attuazione ddl Codice di Contratti — D.P.R. 207/2010.

Art. 10— Criteri di affidamento

1 L'individuazione ddla migliore offerta pud essere effettuata Sa con il criterio dd prezzo piu
basso che con il criterio ddl'offerta economicamente pill vantaggiosa, vautabile in base ad dement
divers secondo quanto stabilito nellaletterainvito e negli &ti di gara

2. Quando s adotta il criterio ddl'offerta economicamente pil vantaggiosa gli dementi di
riferimento per la determinazione dei parametri di vautazione e ponderazione delle offerte variabili
a seconda ddla naura della prestazione, sono: prezzo, termine di esecuzione o consegna, quaita
(certificazione), caratteridiche edtetico funziondi, vdore o merito tecnico, servizio successvo dla
vendita, assstenzatecnicaoltred costo di utilizzazione ed d rendimento per le sole forniture.

3. L’accertamento della congruita dei prezzi offerti dagli operatori economici € effettuato atraverso
dementi di riscontro del prezzi correnti risultanti dale indagini di mercato come previsto
dall’ art.336 del D.P.R. 207/2010.

4. Ai fini ddl’accertamento di cui d comma 3 e fermo restando quanto previsto dl’art. 7, comma 5
del Codice de Contretti la Stazione appdtante pud avvders de catdoghi di beni e sevizi
pubblicati sul mercato dettronico di cui dl’at. 328 dd Regolamento di esecuzione e di atuazione -
D.P.R. 207/2010,propri e ddle anministrazioni aggiudicatrici.

5 Ai sens ddl’at. 86, comma 3 dd D.Lgs 163/2006 in ogni caso la stazione appdtante puo
vautare la congruita di ogni offerta, che in base ad dementi specifici gppaia anormamente bassa
con lemoddlitadi cui agli artt. 87 e 88 del Codice del contrati.
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Art. 11 — Buono d'ordine per lavori forniture e servizi

1. Tutte le prestazioni di lavori, forniture e servizi devono essere ordinate da Responsabile del
procedimento dlimpresa affidataria mediante invio di gpposto documento o "buono dording’
contenente il riferimento a

a) l'impresa effidataria;

b) I'oggetto della prestazione;

C) il prezzo ed eventudi dtri deti risultanti dalla letterainvito o dagli &tti di garg;

d) gli estremi ddll'impegno di spesa, capitolo di bilancio, intervento del PEG,;

e) l'awiso d fornitore circa I'obbligo di dlegare il buono dordine sottoscritto per accettazione dla
relativa fattura commercide, o comunque di indicare gli estremi ddl'ordinativo (intervento o
capitolo - coperturafinanziaria).

2. Il responsabile del procedimento verifica la corrispondenza ddlla fornituralservizio dl’ordine, sa
in rdlazione dla quantita che dla qudita ed a prezzi gpplicati, goponendo sul documento di spesa o
alla fatura il proprio nulla oga dla liquidezione che, in assenza di ati odativi, codituisce
collaudo.

Art. 12 — Penali egaranzie

1 Nd ca0o di inadempimento imputabile dl'impresa affidataria di lavori, forniture o sarvizi 9
applicano le pendi stabilite nellaletteraiinvito o negli aiti di gara

2. L'Amminigrazione, decorso il termine massmo di quindici giorni,dopo formae diffida a mezzo
fax o lettera raccomandata con awviso di ricevimento rimasta senza esto, puo disporre |'esecuzione
di tutto o pate de lavori, ddla fornitura 0 sarvizio a goese ddl’ afidatario sdlvo in ogni caso
I'esercizio dell'azione per il risarcimento del danno.

3. La cauzione provwvisoria non e di regola dovuta per affidamenti di forniture e servizi di importo
inferiori a € 20.000,00 e di lavori per importi inferiori a € 40.000,00; per importi superiori S potra
procedere come da art. 75 del Codice dei Contratti.

4. La cauzione a garanzia dell'adempimento della prestazione di lavori, non € di regola dovuta in
cao di dfidamento per importi non superiori a 40.000,00 euro, per prestazioni di forniture o
servizi, non e di regola dovuta in caso di affidamento per importi non superiori a 20.000,00 euro;
negli dtri cad, la previsone ddla cauzione, il suo ammontare e le moddita con cui deve essere
prestata sono abilite ndlaletterainvito o negli dtri ati di gara

Alla scadenza del contratto la cauzione deve essere svincolata da pate del’ufficio contratti su
disposizione del Dirigente/Responsabile competente.

Art. 13— Verificadela prestazione e liquidazione dei lavori affidati in economia

1. Per i lavori in amminisirazione diretta di importo inferiore a 20.000 euro e per i lavori effettuct
mediante cottimo fiduciario di importo inferiore a 40.000 euro, la contabilitd pud essere redatta in
forma semplificata mediante gpposzione dd viso dd direttore del lavori. Detto visto atedta la
corrispondenza del lavoro svolto con quanto fatturato, secondo valutazioni proprie de direttore del
lavori che tengono conto dei lavori effettivamente eseguiti come previsto ddl’at. 210 dd D.PR.
207/2010.

2 Ne cad di cui d comma 1, il cetificato di regolare esecuzione pud essere sodituito con
I'gpposizione dd viso de direttore de lavori sulle fatture di spesa La liquidazione delle stesse
verradisposta previa verifica da parte del Responsabile del procedimento.
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3. Per importi pari 0 superiori a € 40.000,00 o nd caso in cui non S proceda con la contabilita
semplificata di cui @ commi 1 e 2, § fara riferimento a quanto disposto dagli art. 173 e seguenti del
D.P.R. 207/2010.

Art. 14— Verificadela prestazione eliquidazione de servizi eddleforniture affidatein
economia.

1. Le predazioni di beni e sarvizi affidate con le procedure in economia per importi pari 0 superiori
a € 20.000,00 sono soggette a scadenza contrattuale a collaudo/attestazione di regolare esecuzione
di norma entro il termine di venti giorni ddla data di ultimazione ddl’esecuzione (at. 325 dd
D.P.R. 207/2010).

2. L’ attestazione di regolare esecuzione riporta, ai sens dell’ art. 325 del D.P.R. 207/2010:

a) gli estremi ddl contratto e degli eventudi &ti aggiuntivi;

b) I’indicazione dell’ esecutore;

¢) il nominativo ddl direttore ddll’ esecuzione;

d) il tempo prescritto per I'esecuzione delle prestazioni e le dae dele attivita di effettiva esecuzione
delle prestazioni, €) I'importo totale ovvero I'importo a sdldo da pagare dl’ esecutore;

f) la certificazione di regolare esecuzione.

3. P dfidamenti inferiori a € 20.000,00 non € necessaria |’ attestazione di regolare esecuzione e
'ato di liquidezione ricomprende anche [I'implicta atedazione ddl’avwenuta verifica ddla
regolare esecuzione di quanto richiesto.

4. Qudora per il collaudo s rendano necessarie particolari o specifiche competenze tecniche questo
viene dfidao ad uno o piu consulenti esperti, in contraddittorio con l'impresa effidataria; del
collaudo viene redatto verbae, con le moddita previste nellaletterainvito o negli atti di gara.

5. La liquidazione viene dispodta sulla base di fatura emessa ne modi e nel termini di legge o a
documento fiscamente vdido comprovante il diritto del creditore, con le moddita previge dd
Regolamento di contabilita

La fatura dovra essere emessa successvamente dl’attestazione dela regolare esecuzione dele
prestazioni.

Art. 15— Formazione dd contratto

1. Nédle procedure di dfidamento di lavori, forniture e servizi di importo sno a 10.000,00 euro IVA
exlusa, e consatito prescindere dadla dipulazione del contratto che pud avvenire mediante
sottoscrizione della determinazione di affidamento o scambio di lettere con cui il Comune dispone
I'ordinazione del lavori, beni 0 de servizi e che riporta i medesmi contenuti previdi ddla lettera
invito.

2. In caso di importi superiori a 10.000,01 ma inferiori a 25.000,00 euro - IVA extlusa - S procede
dladipuladd contratto mediante scrittura privata.

3. In caso di importi superiori a 25.000,01 euro - iva estlusa — 9 procede dla sipulazione dd
contratto in forma pubblico anminigrativa o scrittura privata autenticatadal Segretario Generde.

4. Le spese contrattuali sono a carico del contraente e sono dovuti i diritti di segreteria.

Art. 16 — Tutela dei dati personali
1. Il comune garantisce nelle forme piul idonee, che il trattamento del dati persondi in SUO POSsESSD,
S svolgand rispetto dei diritti, delle liberta fondamentdi, nonché della dignita delle persone
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fidche, a sensd del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196, recante “Codice in materia di protezione dei dati
persondi”.

Art. 17 —Normadi rinvio

1. Per quanto non disciplinato da presente Regolamento vagono le disposzioni contenute ndl’ art.
125 dd D. Lgs 163/2006 e successve modificazioni ed integrazioni, nd D.P.R. 207/2010, nd
codice civile e tutte le dtre digposizioni della normétiva vigente in materia

Art. 18 Pubblicita del Regolamento

1. 1l presente Regolamento viene reso pubblico atraverso I'inserimento in formato scaricabile ne
gto internet del Comune.

2. Di viene fato sempre puntude richiamo da nele lettere di richieta di preventivi Sa
ndl’ atto di affidamento.

Art. 19— Abrogazione di norme ed entrata in vigore

1. Il presente Regolamento entra in vigore il giorno successvo dllintervenuta esecutivita della
deliberazione del Congglio Comunde che lo ha gpprovato.

2. Ddlaentratain vigore sono abrogate tutte le disposizioni regolamentari gia adottate dall’ ente con
precedenti deliberazioni.-



